Na temeljuclanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodngine* broj 120/16) i Izjave o
osnivanju Cistoce Metkovt d.o.o. Direktor drustv&istoca Metkove d.o.o. dana 05. studeni
2018. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
robe, usluga i projektnih natjgja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kabavu
radova manje od 500.000,00 kn

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom uiduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog a#npa nabavu
robe, usluga i projektnih natjgja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kabavu
radova manje od 500.000,00 kn, sve bez PDV-a (unjdal tekstu: jednostavna nabava ) za
koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavioséop obveza provedbe postupaka
javne nabave, a u svrhu postivanja osnovnifelagjavne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja sredstava.

U provedbi postupaka nabave robe, usluga i projektatjeaja te radova osim ovog
Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge véeezakonske i podzakonske akte, kao i interne
akte, a koji se odnose

na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakgira Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostornom udenju i gradniji i dr.)

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovakajse n&in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
[ll: POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NAB/E

Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabaaj@njene vrijednosti jednake ili ¢e

od 150.000,00 kuna bez PDV-a provode najmanje &tetha predstavnika naielja od

kojih 1 (jedan) mozZe imati vaziecertifikat na podrgju javne nabave, a koje imenuje direktor
internom odlukom, te oddeje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavaleave .

Obveze i ovlasti ovlaStenih predstavnika k#alja su:

- priprema postupka jednostavne nabave : dogovoruojata vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikojgjgoonuda, tehtkih specifikacija,
ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezaaipredmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave : slanje #oawvdostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv g, slanje i objava Poziva na dostavu ponuda na stednici
narwitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljangp®nika o otvaranju, pregledu i ocjena
ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za bodgonuda, prijedlog za odabir
najpovoljnije  ponude sukladno kriterju za odabir uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponudadhigtenje postupka.




Pripremu i provedbu jednostavne nabave procijenjerjednosti vée od 70.000,00 kuna, a
manje od 150.000,00 kuna provode osobe po nalagyprethodno odobrenje direktora , a
provodi se sukladn&lanku 7. ovog Pravilnika.

Priprema i provedba jednostavne nabave procipenejednosti do 70.000,00 kuna provodi
se sukladnailanku 6. ovog Pravilnika.

Ovlasteni predstavnici nafitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecajadiivanje
i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkomredtavne nabave .

Clanak 4.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jegliiaiece od 20.000,00 kuna mora biti
usklaiena s Planom nabave nétalja.

Clanak 5.

Nabava procijenjene vrijednosti jednake iltgeod 150.000,00 kuna zapaje danom
donoSenja odluke o petku postupka nabave.

Odgovorna osoba natitelja donosi Odluku o petku postupka jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili & od 150.000,00 kuna, koja obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave,

- podatke o osobama koje provode postupak,

a moZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima koji@ae uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVECIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabava radova, robe, usluga i projektnih ri@j@ procijenjene vrijednosti manje od
70.000,00 kuna, provodi se izdavanjem narudZbeiti@akljucivanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.
Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o:

- Nazivu narditelja,

- vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz Ipletaspecifikaciju jedinica mjere,

kolicina, jedingnih cijena te ukupnih cijena,

- roku i mjestu isporuke,

- n&inu i roku pl&anja,

- gospodarskom subjektu-dobavija
Narudzbenicu potpisuje voditelj pojedine radnenest u kojem se nabava izvrSava do iznosa
od 2.000,00 kuna.
Za iznose vée od 2.000,00, a manje od 70.000,00 kuna, vog@eipice koja provodi nabavu
mora imati odobrenje direktora.
Ukoliko direktor procijeni da je ekonomski opravdammoze se provesti za nabave ove
vrijednosti i postupak iZlanka 7. ovog pravilnika.
Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranesjeasklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i asthitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.
Ugovor potpisuje direktor.




V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVECIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 150.000,00
KUNA

Clanak 7.

Nabavu radova, robe, usluga i projektnih nztja procijenjene vrijednosti jednake iliéeeod
70.000,00 kuna, a manja od 150.000,00 kunaitatiurovodi po vlastitom izboru:

- pozivom na dostavu ponuda od najmanje 2 (dva)auerska subjekta po
vlastitom izboru, ili

- objavom na Internet stranicama Natelja, bez posebne obveze poziva
gospodarskim subjektima.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristiglayaea koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narditelja
Poziv na dostavu ponuda umie se na nan koji omoguuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostayvpovratnica, izvjg€e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
Iznimno, zbog Zurnosti nabave ili zbog iznimno plgve cijene za odideni predmet nabave,
poziv na dostavu ponuda se moze uputiti i usmensammo jednom subjektu.
Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmaa@y fjavnog naréitelja, opis predmeta
nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabaketerij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako s@zi), rok za dostavu ponude i dma
dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefoadresu elektrotke poste.
Rok za dostavu ponuda ne smije bitidrad 3 dana niti  duzi od 10 dana od danaciyanja
poziva.
Voditelj radne jedinice za koju se provodi postupabave moze dati prijedlog za odabir
direktoru. Obavijest o odabiru ili ne odabiru poautrditelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokamatin (dostavnica, povratnica, izvjes
0 uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom)imjerenom roku.
Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jediliakece od 70.000,00 kuna, a manja od
150.000,00 kuna,zavrSava se izdavanjem narudzb#iniedljuc¢ivanjem ugovora s
odabranim gospodarskim subjektom.
NarudZbenicu potpisuje voditelj radne jedinice jekose nabava izvrSava, ili sam direktor.
Ugovor potpisuje direktor.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i raghisnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospsidan subjektu, u stajevima:
- kad to zahtijevaju teheki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklgivih prava i na
temelju isklj&ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjékii usluga, javnobiljezikih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga odranja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, uslugacezkodrzavanja sklonista kod
kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlasStergeabavljanje poslova,
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili xeda dovrSenju zapetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, kao slutaju provedbe nabave koja zahtijeva
zurnost te u ostalim stajevima po Odluci natiitelja.

VI PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVECIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 150.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00
(500.000,00) KUNA




Clanak 8.

Kod postupaka jednostavne nabave jednakedk wel 150.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu robe, usluga i projektaij@aja odnosno do 500.000,00 kuna za
radove, istodobno sa objavom poziva za dostavugena svojim internetskim stranicama
narwitelj moze poslati i poziv na dostavu ponuda nase najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru.

Poziv mora biti dostupan na internetskim stranicaajananje 15 dana od dana njegove
objave.

Poziv na dostavu ponuda upie se na nan koji omoguuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostayvpovratnica, izvjg€e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmaagv favnog nartitelja, opis predmeta
nabave i trosSkovnik, procijenjenu vrijednost nahdsréerij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (akotsazi), rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme), n&in dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponusi&adgaju, internetsku adresu
ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokuawga ako je potrebno, kontakt osobu,
broj telefona i adresu elektr@kie posSte, datum objave poziva na internetskim &taama.
Rok za dostavu ponuda ne smije bitidkrad 5 dana, niti duzi od 15 dana od danaéiyanja
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristiglayaa koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narditelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i ranihiSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospsidan subjektu, u séajevima:

- kad to zahtijevaju teheki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklgivih prava i na

temelju iskljEivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjékiln usluga, javnobiljezikih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga oiranja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, uslugactzkodrzavanja sklonista kod

kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaStengeabavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili xe&doa dovrSenju zapetih, a

povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u sl¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te aliosslwajevima po

Odluci naruitelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se appe najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u
iznimnim slajevima iz prethodnog stavka ovéignka ne objavljuje se na internetskim
stranicama natiitelja.

VII. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 9.
Za jednostavne nabave procijenjene vrijednostig&d ili ve&e od 70.000,00 kuna,
Narwitelj moze u pozivu za dostavu ponuda odreditiageliskljitenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja uz shodnu primjerdlanka 251. d@lanka 260. Zakona o javnoj nabavi, te u tom
slwtaju svi dokumenti koje natitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjergmeslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni isf@ktrontke isprave.

Clanak 10.




Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosting&d ili ve&e od 70.000,00 kuna,
Narwitelj u postupku nabave moze od gospodarskih gabgetraziti jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, janga otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pakmdgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajdi n&tin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VIl ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA
Clanak 11.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti @@.G00,00 kuna odnosno do 500.000 kn
(radovi ) ponude se zaprimaju na dokazivimge-mail, fax, osobna dostava, poStom i sl.) ili
kako Naruitelj propiSe u pozivu na dostavu ponude.

IX OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 12.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupakeogdne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili vée od 150.000,00 kuna. Otvaranje ponuda moZze litiojgako je tako Natiitelj
propisao u natjajnoj dokumentaciji.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjenedrrgsti iz stavka 1. ovaganka

najmanje 2 (dva) ovlaStena predstavnika &igglja otvaraju ponude u roku od 10 (deset) dana
od isteka roka za dostavu ponuda i 0 tome sasjiazggpisnik .

U sluaju odbijanja ponuda odgovaragise primjenjuje odredbe Zakona o javnoj habavi.
Ovlasteni predstavnici nafitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temeljjeta i zahtjeva

iz poziva na dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponude moZe sudjeloafithanje jedan ovlasteni predstavnik
narititelja koji posjeduje vaze certifikat u podrgju javne nabave.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljajusawsobe i /ili stréne sluzbe naditelja, te

ako je potrebno neovisne stne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

X KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 13.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili @kmnski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnijponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehitke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, e
osobine, operativni troSkovi, ekonafnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrgen
dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjpanuda potrebno obrazloziti izabranu
ponudu.

X1. ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 14.

Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednodtingde ili vée od 150.000,00 kuna,
Narwitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponudtmosi Obavijest o odabiru
najpovoljnije ponude koji se temelji na kriterija pdabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezmiraa

1.podatke o nafiitelju,




2.predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3.naziv ponuditelj&ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o mabav

4.razloge odbijanja ponuda,

5.datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o0 odabiru najpovoljnije ponude s prestikpapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda natrtitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostavdgkem ponuditelju na

dokaziv n&in (dostavnica, povratnica, izvi@So uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, objavom na internetskim stranicama tiela).

Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoljpgaude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

Clanak 15.

Narwitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjenjednosti jednake ili \ie
od 150.000,00 kuna iz razloga propisanih odredb&akana o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednosanabave , natitelj bez odgode donosi
Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave

U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne wabhaarditelj navodi:

1.podatke o nafiitelju,

2.predmet nabave,

3.0bavijest o ponistenju,

4.0brazlozenje razloga ponistenja,

5.datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donoSenje Obavijesti o poniStenju postupilagstavne nabave iznosi 10 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabareslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda nditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostavikem
ponuditelju na dokaziv & (dostavnica, povratnica, izvj@ESo uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim straniganarditelja).

X1l PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose satha&in kao i ovaj Pravilnik

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vRE#vilnik o provedbi jednostavne nabave

od 26. svibnja 2017.godine.

Klasa:
Metkovi¢, 05.11.2018.

Direktor
Zeljko Mordzin




